BORANG MINIT CURAI

(MESYUARAT / SEMINAR / BENGKEL / LAWATAN INDUSTRI)

PEJABAT PELAJARAN DAERAH GOMBAK
	PERKARA
	
	TARIKH
	

	RUJ. FAIL
	
	MASA
	

	TEMPAT
	
	ANJURAN
	

	PEGAWAI YANG HADIR : (PENGERUSI MESYUARAT/PENGURUSAN TERTINGGI)

1.  
2.

3.

4. 



	BIL.
	PERKARA / ISU
	TINDAKAN / MAKLUMAN

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5.
	
	

	6.
	
	

	7.
	
	

	TARIKH :
	NAMA                   : 
TANDATANGAN :




*Yang perlu dicatat dalam minit ialah maklumat yang memerlukan tindakan kita.

*Jika bukan tindakan kita, tidak perlu ditulis kerana semua itu ditulis dalam mini mesyuarat

